
公告第１３号 

    

「共済組合ガイド」作成業務委託に関する一般競争入札（郵便入札） 

について 

 下記のとおり一般競争入札を実施するので公告する。 

 

令和８年１１月４日 

 

愛知県市町村職員共済組合  

理 事 長 下 江 洋 行  

 

記 

 

１ 入札に付する委託内容 

 ⑴ 委託業務内容 

   愛知県市町村職員共済組合（以下「組合」という。）が組合員として新規取得した者

に対して共済制度のしくみや給付の内容等を周知することを目的として配付する「共

済組合ガイド」の編集、印刷、梱包及び送付 

  ※ 詳細については別添「「共済組合ガイド」作成業務委託仕様書」のとおり。 

 ⑵ 委託期間 

   業務委託契約を締結した日から令和９年３月３１日まで 

 ⑶ 納入場所 

   〒460-0001 愛知県名古屋市中区三の丸二丁目３番２号 

   愛知県自治センター５階 

   愛知県市町村職員共済組合事務局 

 

２ 入札参加資格 

 ⑴ 地方公務員共済組合制度に精通し、短期給付及び年金等の記事を作成・校正できる

こと。 

 ⑵ 過去３年以内に官公署、健康保険組合又は公務員共済組合（以下「官公署等」とい

う。）が刊行する広報誌等の作成業務を受託した実績があり、十分な業務遂行能力を有

すること。 

 ⑶ プライバシーマークを取得している者であること。 

 ⑷ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第 32 条

第１項各号に掲げる者でないこと。 

 ⑸ 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）第 17 条の規定に基づく更生手続開始の申立

て又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）第 21 条の規定に基づく再生手続開始

の申立てがなされている者でないこと。（当該更生手続開始の申立て又は再生手続開



始の申立てがなされている場合であっても、更生計画の認可が決定されたとき又は

再生計画の認可の決定が確定された者を除く。） 

 ⑹ 会社法（平成 17年法律第 86号)第 475条又は第 644条の規定に基づく清算の開始若

しくは破産法（平成 16 年法律第 75 号）第 18 条又は第 19 条の規定に基づく破産手続

開始の申立てがなされている者でないこと。 

 ⑺ 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４に規定する者に該当しな

い者であること。 

 ⑻ 同一人が代表者（代理人を含む。）となっている法人等が、本件入札に同時に参加し

ていないこと。 

 ⑼ その他組合が不適当と認めた者でないこと。 

 

３ 入札に関する書類の交付 

  入札に関する書類等については、次のとおり交付する。 

 日時：令和８年１１月４日（水）から令和８年１１月１７日（火）まで 

     土日祝祭日を除く、午前９時から午後５時まで 

  場所：項番 13の担当において交付する。 

 

４ 入札参加申請等 

  入札に参加を希望する者は、次のとおり申請を行うこと。 

 ⑴ 提出物 

   ① 「入札参加申請書（様式第１号）」 １部 

   ② 「入札書（様式第２号）」 １部 

      単価、年間総額の金額等を記入すること（全て税抜き価格）。 

   ③ 会社概要のわかる案内書 １部 

   ④ 企画書 ６部 

    ア 企画概要 

    イ 項番２⑵に基づく広報誌等見本（３点以内） 

    ウ 広報誌等受託実績 

 ⑵ 提出期限及び提出先 

    提出期限：令和８年１１月２５日（水）午後５時までに郵送又は持参で必着のこ

と。 

    提 出 先：〒460-0001 愛知県名古屋市中区三の丸二丁目３番２号 

         愛知県自治センター５階 

         愛知県市町村職員共済組合 総務課庶務係 

  ⑶ 質疑 

    質疑があるときは、その内容を任意の用紙に記載し、令和８年１１月１８日（水）

までに、項番 13の担当へ提出すること。質疑に対する回答は、令和８年１１月１９



日（木）までに、参加申込者全員に対して、「入札参加申請書（様式第２号）」記載

の住所宛てに文書にて郵送する。 

 ⑷ 入札参加資格の決定及び通知方法 

    入札参加資格の審査結果については、令和８年１１月２６日（木）までに入札参

加資格がない者について、理由を添えて否認の通知を郵送する。 

    なお、入札参加資格がある者への通知は行わない。 

 

５ 入札書の作成方法 

 ⑴ 入札書は、組合の指定する様式第２号にて作成すること。 

⑵ 入札者（入札権限等を委任された代理人を含む。以下同じ。）は、入札書に代表者の

商号又は名称、住所を記入し、代表者の届出印を押印すること。 

⑶ 入札の金額は、アラビア数字（算用数字）を使用し、数字の直前に「￥」または「金」

を記入し、消費税を含まない金額で記入すること。 

⑷ 入札書の日付は、項番７の入札開札日である「令和８年１１月２６日」を記入する

こと。 

⑸ 入札書は、１人１通に限る。 

 ⑹ 入札者は、提出した入札書の書換え、引換え又は撤回することはできない。 

 

６ 入札書の封かん及び郵送方法 

 ⑴ 封かん 

  ① 封かんは、外封筒（角形２号）と中封筒（長形３号）の二重封筒とすること。 

② 外封筒表面には、「入札書在中」と朱書きし、宛先、入札業務名を記載し、裏面に

は、入札参加者名と住所を記載すること。 

  ③ 中封筒表面には、入札参加者名、入札業務名を記載すること。 

  ④ 中封筒には、入札書を入れて封かんし、外封筒には、中封筒と提出物を入れて封

かんすること。 

 ⑵ 郵送方法 

  ① 入札書の郵便受付の開始日は、令和８年１１月４日（水）とする。 

  ② 「一般書留」、「簡易書留」、「特定記録郵便」のいずれかの方法とし、これ以外の

方法により郵送された入札書については、無効とする。 

  ③ 持参の場合は、外封筒は省略可能とする。 

 

７ 入札の開札日及び結果の通知 

  令和８年１１月２６日（木）に開札し、結果については、入札参加者全員に対して令

和８年１２月１日（火）までに通知する。  

 

 



８ 落札者の決定方法 

  入札価格が予定価格の範囲内であった者のうち、企画書の内容により総合的に判断し、

落札者を決定する。 

 

 

９ 入札の無効 

  次の各号のいずれかに該当する入札は無効とする。 

  ⑴ 入札に参加する者に必要な資格のない者（入札参加後、当該資格を有しなくなっ

た者を含む。）のした入札及び入札に関する条件に違反した入札 

  ⑵ 提出物において虚偽の記載をした者の入札 

  ⑶ 入札者が連合して入札をしたとき。 

  ⑷ 入札に際し不正の行為があったと認められるとき。 

  ⑸ 入札書に記名押印のないとき。 

  ⑹ 入札予定価格を超える金額での入札 

  ⑺ 民法（明治 29年法律第 89号）第 95条に基づく錯誤の入札と認めた入札 

  ⑻ その他組合が無効と判断したもの 

 

10 入札の辞退 

  入札参加申請を行った者が入札を辞退する場合は、令和８年１１月２５日（水）午後

５時までに「入札辞退届（様式第３号）」を組合へ持参すること。 

 

11 異議の申立て 

  入札参加申請を行った者は、本件に関することについて異議を申し立てることはでき

ない。 

 

12 その他 

 ⑴ 入札保証金及び契約保証金 

   免除する。 

 ⑵ 入札説明会 

   入札説明会は、実施しない。 

 ⑶ 契約書作成の要否 

   作成を要する。 

 ⑷ 提出書類の作成に係る費用 

   提出者の負担とする。 

 ⑸ 書類の取扱い 

   提出された書類は、組合において提出者に無断で、他の目的に使用することができ

ないものとする。また、提出された書類は返却しない。 



 ⑹ その他 

   落札決定後、所定の事項を落札者が履行しないと組合が判断した場合は、契約を締

結しないことがある。 

 

13 担当 

  〒460-0001 愛知県名古屋市中区三の丸二丁目３番２号 

  愛知県自治センター５階 

  愛知県市町村職員共済組合 総務課庶務係 

  電 話：０５２－９５１－４５４５ 

  ＦＡＸ：０５２－９６２－３０１０ 

 

 


